
 

 

 

 

Alla Comunità Educante dell’IC di Volturara Irpina 

PLESSO DI MONTEMARANO 

al RSPP 

al RLS 

al sito web 

Atti 

 

PROTOCOLLO DI SICUREZZA FINALIZZATO ALLA PREVENZIONE DEI CONTAGI DA COVID 19 

 

PLESSO DI MONTEMARANO 

A.S. 2020/2021 

Il presente protocollo tiene conto delle decisioni assunte nella conferenza di servizio con i 

rappresentanti dell'Ente Locale e del RSPP del 25 agosto e 15 settembre 2020. In tale sede, 

per rispettare le regole per il rientro in sicurezza a scuola, è stato stabilito di collocare le classi 

della scuola Secondaria di 1°grado come segue: 

 Classe prima A- piano rialzato della scuola Primaria 

 Classe seconda A- secondo piano (aula ex biblioteca) 

 Classe terza A- primo piano (aula ex laboratorio informatica) 

Per i bambini di 3 anni, Scuola dell’Infanzia, è stata prevista una momentanea divisione del 

gruppo-sezione per favorire un sereno approccio alla nuova realtà scolastica e per garantire la 

sicurezza fino all'inizio della mensa. 

Il presente Protocollo sarà oggetto di revisione in caso di nuove disposizioni.  

1. FUNZIONAMENTO - ORARIO SCOLASTICO 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

SEZIONI ENTRATA USCITA 

ALUNNI 

3 – 4 – 5 ANNI 

 

Dalle ore 8.30 

Alle ore 13:30 senza refezione 

Alle ore 16:30 con refezione 

SABATO chiuso 

IC "A. DI MEO" - VOLTURARA IRPINA (AV) - CM AVIC8100R - Prot. n. 0003272 del 29/09/2020



 

 

SCUOLA PRIMARIA 

CLASSI ENTRATA USCITA 

1^ -2^ -3^- 4^ -5^A-5^B 8:30 13:30 

SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO 

CLASSI ENTRATA USCITA 

3^ 8:30 

 

13:30 

1^-2^ 8:30  13:30 lunedì-mercoledì-venerdì-sabato 

 16:30 (con refezione) martedì-giovedì  

 

2. NORME PER L’ENTRATA E L’USCITA 

Come da normativa vigente è previsto che i genitori misurino 

OBBLIGATORIAMENTE  la temperatura corporea ai propri figli a casa. La 

giunta regionale ha previsto che essa venga misurata anche all’ingresso a scuola e 

intende dotare gli istituti scolastici di termoscanner. Nelle more dell’installazione 

dei suddetti termoscanner la scuola non procederà alla rilevazione della 

temperatura a scuola, pertanto, essa sarà effettuata, soltanto ed obbligatoriamente, 

a casa, in coerenza con le necessità legate alla ripresa delle attività educativo-

didattiche. A scuola potrà, eventualmente, essere effettuata a campione. 

 Le classi avranno percorsi differenziati per l’ingresso e per la relativa uscita. 

 I docenti si troveranno nelle sezioni/classi 5 minuti prima dell’inizio delle attività educativo-

didattiche per accogliere gli alunni che, autonomamente e sorvegliati dal personale addetto, 

raggiungeranno la sezione/classe seguendo i percorsi tracciati. 

 I genitori accompagneranno i figli fino ai cancelli ma NON dovranno sostare in cortile o 

dinanzi al portone. Anche per il ritiro dovranno attendere nei rispettivi spazi assegnati 

all’interno delle pertinenze. Per gli alunni della Scuola dell’Infanzia sarà consentito 

l’accompagnamento fino all’ingresso. 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

Ingresso consentito dalle ore 8,45 alle ore 9:15 (orario provvisorio)  dal cancello principale di via 

san Francesco, i bambini percorreranno (in fila indiana, distanziamento di 1 m) il cortile, seguiranno 

il percorso predisposto, entreranno dal portone principale dell’edificio (sezione centrale), 

attraverseranno il termoscanner e si dirigeranno verso le rispettive sezioni sotto la sorveglianza del 

personale addetto. Per l’uscita: percorso inverso ore 13:45 (orario provvisorio della prima 

settimana). I genitori attenderanno davanti al portone principale. 

 

 



 

SCUOLA PRIMARIA 

 CLASSI: – PRIMA A -  CLASSI TERZA A – QUARTA A 

Ingresso ore 8,30 dal cancello principale di via san Francesco. Gli alunni percorreranno (in fila 

indiana, distanziamento di 1 m, con mascherina) il cortile, seguiranno il percorso predisposto, 

entreranno dal portone principale dell’edificio (sezione destra), attraverseranno il termo-scanner, si 

dirigeranno verso l’auditorium, raggiungeranno le rispettive aule percorrendo le scale a destra 

seguendo il percorso. Uscita (in fila indiana, distanziamento di 1 m, con mascherina) percorso 

inverso alle 13:30 (12:30 con orario provvisorio) accompagnati dagli insegnanti fino al luogo di 

attesa assegnato. I genitori delle classi prima, terza e quarta attenderanno i figli nelle pertinenze 

(lato destro), nello spazio assegnato alla  classe di interesse e secondo le regole del distanziamento 

sociale. Alla consegna del/la figlio/a, i genitori delle classi prima e quarta defluiranno, rapidamente, 

verso l’uscita del cancello piccolo, mentre i genitori della classe terza defluiranno dal cancello 

principale.  

 CLASSI: SECONDA A – QUINTA A – QUINTA B 

Ingresso ore 8,30 dal cancello laterale sinistro di via san Francesco. Gli alunni percorreranno (in fila 

indiana, distanziamento di 1 m, con mascherina) il cortile, seguiranno il percorso predisposto, 

entreranno dal portone principale dell’edificio (sezione sinistra), attraverseranno il termo-scanner, si 

dirigeranno verso l’auditorium, raggiungeranno le proprie aule percorrendo le scale a sinistra 

seguendo il percorso. Per l’uscita, ore 13:30 (12:30 con orario provvisorio) seguiranno (in fila 

indiana, distanziamento di 1 m, con mascherina) il percorso inverso, scenderanno le scale, 

percorreranno le scale dell’auditorium accompagnati dagli insegnanti fino al cortile di pertinenza. I 

genitori attenderanno all’interno delle rispettive aree di attesa (lato sinistro), secondo le regole del 

distanziamento sociale. alla consegna del/la proprio figlio defluiranno, rapidamente, verso l’uscita 

del cancello laterale.  

SCUOLA SEC. DI 1° GRADO 

Ingresso ore 8,30. Gli alunni seguiranno (in fila indiana, distanziamento di 1 m, con mascherina) il 

percorso predisposto, saliranno le scale esterne al lato destro dell’edificio della scuola , 

percorreranno il percorso come da segnaletica in entrata, entreranno dalla porta sul retro al primo 

piano dove saranno sottoposti a misurazione della temperatura dal personale addetto, ognuno si 

dirigerà verso la propria classe. Uscita, in ordine crescente 1^-2^-3^, (in fila indiana, distanziamento 

di 1 m, con mascherina) seguiranno il   percorso attraversando il corridoio del secondo piano, 

usciranno dal portone (ex entrata a.s.2019/2020), percorreranno la rampa che porta allo spazio ex 

fermata scuolabus, dove, eventualmente, troveranno ad attenderli i genitori. 

 

3. TRASPORTO SCOLASTICO 

Il servizio dovrà essere garantito dall’Ente Comunale nel rispetto delle specifiche linee guida. I 

genitori, pertanto, sono pregati di informarsi presso l’Ente locale in merito alle modalità di 

funzionamento di questo servizio. La scuola concorda con il Consiglio di Istituto di “tollerare” 

una maggiore flessibilità negli orari d’ingresso/uscita degli alunni trasportati. 



 

Gli alunni verranno fatti scendere in cortile. Dallo scuolabus scenderanno per primi gli studenti 

della Scuola Sec. di I grado, si dirigeranno (in fila indiana, distanziamento di 1 m, con mascherina)  

verso le scale laterali a destra guardando l’edificio e raggiungeranno il portone d’ingresso sul retro 

al primo piano, dove l’addetto misurerà loro la temperatura corporea, ognuno raggiungerà poi la 

rispettiva aula. Successivamente usciranno dallo scuolabus gli alunni della Scuola Primaria, si 

dirigeranno (in fila indiana, distanziamento di 1 m, con mascherina)  verso l’entrata principale, 

attraverseranno il termo-scanner, andranno verso l’auditorium dove ognuno salirà le scale relative 

alla propria classe (1^-3^-4^) scale a destra, (2^-5^A e 5^B) scale a sinistra. Per ultimi scenderanno 

gli alunni della Scuola dell’Infanzia che, dopo aver percorso la rampa, si dirigeranno verso l’entrata 

principale, attraverseranno il termoscanner e andranno verso le rispettive sezioni.  

 All’uscita gli alunni della Scuola dell’Infanzia seguiranno il percorso inverso fino ad 

arrivare al cortile dove si trova il bus ad attenderli.  

 Gli alunni della Scuola Primaria che usufruiscono del servizio trasporto saranno organizzati 

per l’uscita dalle ore 13:20,  si metteranno in fila indiana lungo il corridoio e, accompagnati 

dal collaboratore scolastico e un insegnante, si dirigeranno verso lo scuolabus attraversando 

l’auditorium. 

  Gli alunni della Scuola Sec. di 1° faranno il percorso inverso dell’entrata, accompagnati dal 

collaboratore scolastico, in fila indiana, distanziamento di 1 m, con mascherina. 

Per tutti, docenti e alunni, prima di entrare in aula è obbligatoria l’igienizzazione delle mani. E’ 

stata posizionata una colonnina con gel specifico all’ingresso di ogni aula. 

 

4. INTERVALLO E USO DEI SERVIZI IGIENICI 

● L’intervallo si svolgerà in classe a partire dalle 10,10. La merenda va consumata nel proprio 

posto. Prima e dopo la consumazione si procederà all’igienizzazione delle mani. I bambini 

andranno educati alla pulizia del proprio banchetto.   

● L’utilizzo dei servizi igienici, durante la pausa didattica, sarà consentito secondo le normali 

regole previste dal Regolamento d’Istituto, fatte salve le situazioni di urgenza, dalle ore 

10.10, a intervalli di 10 minuti tra una classe e l’altra.  

● Ogni insegnante avrà cura di contingentare l’uso dei servizi igienici facendo uscire dalla 

classe un alunno per volta. I collaboratori scolastici sorveglieranno l’accesso evitando che 

nell’antibagno siano presenti più di due alunni. 

 

I collaboratori scolastici avranno cura di igienizzare i servizi almeno due volte durante la 

mattinata scolastica. 

 

5. SERVIZIO MENSA 

a) SCUOLA DELL’INFANZIA 

La mensa costituisce un importante tassello del percorso educativo in senso generale. Il 

servizio mensa è assicurato dal Comune che vi provvede tramite affidamento della gestione 

a soggetti terzi esterni. Il pasto, a meno che le dimensioni dell’ambiente mensa non 

consentano il giusto distanziamento, si potrà consumare nelle rispettive sezioni utilizzate per 



 

le attività ordinarie garantendo l’opportuna aerazione e sanificazione degli ambienti e degli 

arredi utilizzati prima e dopo il consumo del pasto.  Gli addetti alla refezione serviranno solo 

monoporzioni con posate e accessori usa e getta. Per una corretta igiene personale prima di 

consumare il pasto, gli alunni,  in piccoli gruppi, vigilati dal personale docente e Ata, si 

recheranno in bagno a lavarsi le mani e, in modo ordinato, andranno nella sala mensa o nelle 

rispettive sezioni e prenderanno posto secondo le indicazioni del docente.  Ogni bambino 

verrà educato allo sgombero della propria postazione dopo aver consumato il pasto che 

dovrà essere depositato in una bustina rifiuti (portata da casa)  posizionata dietro la sedia. Il 

personale addetto provvederà al ritiro e allo smaltimento delle bustine rifiuti 

b) SCUOLA SEC. DI I GRADO 

Consumazione dei pasti in lunch box o package nella rispettiva aula,  garantendo di volta in 

volta l’opportuna aerazione e sanificazione degli ambienti e degli arredi utilizzati prima e 

dopo il consumo del pasto. 

 

6. USO DELLA PALESTRA 

 Se le condizioni atmosferiche lo consentono, è preferibile fare attività fisica all’aperto. 

 Sono da evitare i giochi di squadra e tutto ciò che favorisce il contatto fisico.  

 L’attività fisica, dove possibile, dovrà essere di tipo individuale. 

 È comunque richiesto il distanziamento fisico di almeno 2 m. 

 

7. LABORATORI E AULE SPECIALI 

 Per utilizzare laboratori e aule speciali è necessaria la prenotazione onde evitare 

sovrapposizioni e anche per consentire la necessaria sanificazione. 

 Per gli altri spazi comuni ( aula sostegno, laboratorio, biblioteca ecc) verranno definite le 

capienze massime, ma comunque si potrà accedere solo a piccoli gruppi per garantire il 

distanziamento e sempre dopo avere avvisato i collaboratori scolastici affinché dopo 

l’uso ne effettuino la sanificazione prima dell’arrivo del gruppo successivo. 

 L’auditorium può essere utilizzato, perché il distanziamento è garantito, ma è possibile 

sostarvi per non più di un’ora. 

 Aula insegnanti (Scuola dell’Infanzia e Scuola Sec. di I grado): capienza massima 6 

persone. I docenti che vi sosteranno dovranno sanificare il posto occupato. 

N.B. Gli spazi comuni saranno disponibili solo dopo la riallocazione, al secondo piano 

dell’edificio, delle classi della Scuola Sec. di 1°grado . 

 

8. ATTIVITA’ MUSICALE  

 L’uso del flauto dolce e i canti corali non saranno consentiti a causa del rischio droplet. 

 I canti corali si potranno svolgere solo all’aperto, nel rispetto del distanziamento (almeno 2 

m) tra gli alunni e tra le file. 

 Andrà privilegiato l’utilizzo di strumenti non a fiato. 



 

 

9. ATTIVITÀ A CLASSI APERTE   

Per motivi legati al protocollo sanitario NON potranno essere effettuate attività a classi aperte. 

 

10.  PROGETTI ED INTERVENTI DI ESPERTI ESTERNI 

 Non saranno autorizzati progetti che prevedano l’intervento di esperti esterni, attività 

aggregative, uscite didattiche. 

 Chiunque sia estraneo all’istituzione scolastica non potrà avere contatti con gli alunni, fatta 

eccezione per le figure educative che collaborano in modo costante con la scuola (educatori, 

psicologi, ecc) che dovranno essere appositamente autorizzati dalla Dirigenza e dovranno 

sottoporsi a triage. 

 Non saranno autorizzate uscite didattiche se non quelle all’interno del comune di 

appartenenza purché raggiungibili a piedi senza l’utilizzo di bus o altri mezzi di trasporto, 

una classe per volta e sempre nel rispetto delle norme di distanziamento. 

 

11.  GENITORI 

 Non sarà consentito l’ingresso nell’edificio a genitori/nonni/tutori.  

 Solo per gravi e urgenti motivi sarà possibile accedere all’interno, previa misurazione della 

temperatura corporea e compilazione del registro dei visitatori per il tracciamento in caso di 

contagio. Libri, quaderni, scarpe da ginnastica o altro materiale dimenticato non 

rappresentano un motivo sufficiente per attivare la procedura di triage. in ogni caso, non sarà 

consentito l’ingresso in aula ai genitori.  

 Eventuali eccezioni saranno autorizzate dalla dirigente 

 N.B.: solo per la scuola dell’infanzia è permesso l’accesso di un genitore o di un suo 

delegato fino all’ingresso situato al piano terra. 

 I sigg. genitori sono invitati a comunicare preventivamente alla scuola casi di assenze degli 

alunni per motivi personali e familiari e accompagnare il rientro con la rispettiva 

autodichiarazione. 

 I colloqui con gli insegnanti dovranno essere concordati tramite appuntamento, in presenza 

in casi eccezionali e in modalità remota attraverso la piattaforma Cisco o Meet. 

 Il registro elettronico e il sito WEB vanno consultati quotidianamente per verificare la 

presenza di comunicazioni e per una più proficua collaborazione scuola/famiglia.  

 

12. SMALTIMENTO MASCHERINE, GUANTI E SIMILI 

 All’interno di ogni sede dell’Istituto, mascherine, guanti, fazzolettini e salviette di carta 

devono essere smaltiti nei rifiuti indifferenziati (secco), secondo la procedura già in vigore 

nei singoli Comuni. A tale scopo, in più punti vengono predisposti appositi contenitori, 

opportunamente segnalati (vedi allegato 10). I rifiuti contaminati da COVID-19 vanno 

conferiti nell’apposito contenitore disponibile in ogni plesso. 

Si invita a visionare l’allegato denominato poster 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

 



 

ORGANIZZAZIONE ACCOGLIENZA 

PRIMO GIORNO DI SCUOLA 

La Scuola dell’Infanzia accoglierà, il primo giorno di inizio delle attività educative, alunni e 

genitori all’interno del cortile (lato destro) come segue: 

 sezione 5 anni ore 8:45 

 sezione 4 anni ore 9:00 

 sezione 3 anni ore 9:15 

 

Nei giorni successivi solo per gli alunni di 3 anni sarà previsto l’accompagnamento da parte 

dei genitori e una loro breve sosta nella sezione.  

I docenti della Scuola Primaria accoglieranno, solo il primo giorno, studenti e genitori all’interno 

del cortile scolastico (lato sinistro) così come segue: 

 Classe prima ore 8:30 

 Classe seconda ore 8:45 

 Classe terza ore 9:00 

 Classe quarta ore 9:15 

 Classi quinta A e quinta B ore 9:30 

I docenti della Scuola Sec. di I° grado accoglieranno, solo il primo giorno, studenti e genitori  così 

come di seguito riportato:  

 classe prima alle ore 8:30 nello spazio antistante la scala esterna che porta al primo piano, 

 classi seconda e terza saranno accolte all’interno delle proprie aule. 

In caso di cattive condizioni atmosferiche alunni e genitori saranno accolti negli spazi interni più 

idonei, nei limiti delle norme COVID, dando precedenza alle classi prime per ogni ordine di 

Scuola. 

13.  ORARIO PROVVISORIO – Dal 01/10/2020 al 10/10/2020  

ENTRATA/USCITA   8:30 – 12:30  

 

 SCUOLA PRIMARIA  8:30 – 12:30 

 SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO  8:30 – 12:30  

 SCUOLA DELL’INFANZIA  8:45 – 13:45 

Gli orari di uscita sono previsti dalle 12:30 ed entro 13:45. Orario adottato in via 

provvisoria. 

 

 

 

 

 



 

14.  COMPORTAMENTI IN SICUREZZA 

SCUOLA DELL’ INFANZIA 

 Gli alunni della scuola dell’Infanzia consumeranno la merenda in sezione (fino a quando 

verrà erogato il servizio mensa), rispettando le norme igieniche contenute nel protocollo di 

sicurezza Covid-19. 

 Ogni bambino dovrà essere provvisto di un kit personale contenente salviettine igienizzanti, 

fazzolettini di carta, ecc. Si consiglia la fornitura di un kit didattico personale.  

 Sarà effettuato costantemente il ricambio d’aria. 

 

SCUOLA PRIMARIA/SECONDARIA 

 I banchi sono stati collocati in modo da mantenere una distanza tra le rime buccali degli 

alunni di un metro e NON vanno spostati/uniti/aggregati. Apposita segnaletica a pavimento 

ne indica la posizione. 

 Gli alunni dovranno rimanere seduti al proprio posto, anche al cambio dell’ora. 

 All’interno dell’edificio e durante gli spostamenti è obbligatorio per tutti l’uso della 

mascherina chirurgica. Riguardo all’utilizzo in classe sarà possibile abbassare la mascherina 

in posizione statica, quando viene mantenuto il metro di distanza tra le rime buccali, in 

posizione dinamica e quando non viene rispettato il metro di distanza la mascherina VA 

INDOSSATA OBBLIGATORIAMENTE. 

 E’ richiesta una igienizzazione frequente delle mani. In classe dovrà essere posizionato solo 

il materiale strettamente necessario. 

 Gli alunni e gli insegnanti dovranno portare a scuola esclusivamente il materiale occorrente 

per quella giornata senza lasciare in giacenza libri, quaderni, cartellette, ecc. 

 I ragazzi dovranno utilizzare solo il materiale personale evitando scambi. Il materiale 

comune dovrà essere igienizzato dopo ogni utilizzo. Ogni alunno dovrà avere un kit 

personalizzato contenente mascherina di riserva, salviettine, fazzoletti, disinfettante e una 

bustina ermetica  per i rifiuti. Tale iniziativa rientra negli obiettivi previsti dalla rete Green, 

cui la nostra Scuola ha aderito per la promozione dell’educazione ambientale.  

 Il Consiglio di Istituto ha deliberato, per la scuola Primaria, in via eccezionale. per 

quest’anno scolastico, che non sia indossato il fiocco.  

 È vietato portare da casa oggetti o altro. 

 Gli zaini saranno riposti ai piedi del banco o nell’apposito armadietto, le giacche saranno 

riposte sugli attaccapanni esterni o sulla spalliera della propria sedia. 

 Le aule dovranno essere frequentemente aerate (almeno 5 minuti ogni ora) a cura del 

docente presente in classe. 

Confidando nella consueta e fattiva collaborazione, si augura 

BUON ANNO SCOLASTICO!  

#insieme ce la faremo                                                             

                                                                                    La Dirigente Scolastica 

                                                                                     Dott.ssa Emilia Di Blasi    
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